
 

 
Stellenausschreibung  
 
Die Bundesakademie für Kulturelle Bildung Wolfenbüttel ist eine Fort- und 
Weiterbildungseinrichtung für Kulturschaffende und Kulturvermittler_innen. Wir bieten ein 
vielfältiges Tagungs- und Seminarprogramm in Bildender Kunst, den Darstellenden 
Künsten, Literatur, Museum, Musik und Kulturpolitik, -management und -wissenschaft. 
Unsere Teilnehmer_innen an mehrtägigen Weiterbildungskursen, Fortbildungsseminaren 
und Tagungen werden in angenehmer Atmosphäre in unserem Gästehaus in Schünemanns 
Mühle in Wolfenbüttel untergebracht und betreut. Neben eigenen Veranstaltungen stellen 
wir unser Haus auch anderen kulturnahen Partnern zur Verfügung (Gastbelegung). Derzeit 
sind an der Bundesakademie ca. 30 Mitarbeitende beschäftigt. 

 
Wir besetzen eine Stelle Hausmeister_in (m/w/ d) in Vollzeit (39,80 Wochenstunden) 
in der nächsten Zeit neu. 
 
Ihre Aufgaben: 
 Sicherstellung des pfleglichen, bestimmungs- und ordnungsgemäßen Gebrauchs des 

Gebäudes, des Grundstücks und der technischen Anlagen und Einrichtungen, 
 gebäudetechnische Betreuung, 
 Einrichtung von Seminarräumen und Werkstätten, 
 Durchführung kleinerer Reparaturen, 
 Veranlassung regelmäßiger Wartungs-/Instandhaltungsarbeiten, 
 Post- und Botengänge, 
 Bereitschaftsdienst in den Abendstunden und an Wochenenden bzw. Feiertagen. 
 
Gearbeitet wird im Schloss Wolfenbüttel und in Schünemanns Mühle, dem Gästehaus mit 
seinen Nebengebäuden, in Wolfenbüttel. 
 
Was sollten Sie mitbringen: 
 Abgeschlossene Ausbildung und Berufserfahrung in einem handwerklichen Beruf (gern 

aus der Elektrobranche). 
 Kenntnisse in den Bereichen Gebäudetechnik, elektronischer Datenverarbeitung und 

Brandschutzordnung. 
 Die Bereitschaft, in den Abendstunden und an Wochenenden bzw. Feiertagen zu 

arbeiten, wird vorausgesetzt. 
 
Was wir uns von Ihnen wünschen: 
 Zuverlässigkeit, Ordnungsliebe und Kommunikationsfähigkeit, 
 selbständiges und verantwortungsvolles Arbeiten, 
 schnelle Auffassungsgabe und Einarbeitung, 
 termin- und ergebnisorientiertes Arbeiten, 
 Teamfähigkeit, 
 sicheres Auftreten, 
 Führerscheinklasse B. 



 

Wir bieten Ihnen: 
 Einen vielseitigen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz, 
 Die Teilnahme an kulturellen Veranstaltungen und Seminaren sowie Fortbildungen. 
 Einen Arbeitsplatzt in einem gut eingespielten und engagierten Team. 
 Eine Vergütung je nach Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 

5 TV-L des öffentlichen Dienstes einschl. betrieblicher Zusatzversorgung und 
Bereitschaftsdienstvergütung. 

 

Die Stelle wird zunächst auf zwei Jahre befristet mit Aussicht auf Entfristung. Die 
Bundesakademie strebt eine Diversifizierung ihres Personals an. Wir freuen uns über 
Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen, Personen of Color, Schwarzen Menschen 
und Menschen mit Migrations- oder Fluchtgeschichte. Diese Bewerbungen werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bei Rücksendewunsch Ihrer Unterlagen legen Sie 
bitte einen frankierten und adressierten Rückumschlag bei. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung 
mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 12.09.2021 an: 

 

Bundesakademie für Kulturelle Bildung Wolfenbüttel e.V. 
Dirk Naumann 
Verwaltungsleiter und stellv. Geschäftsführer 
Schlossplatz 13 
38304 Wolfenbüttel 
Bei Rückfragen: 05331/808-414 


