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Stellenausschreibung  
 
Die Bundesakademie für Kulturelle Bildung Wolfenbüttel ist eine Fortbildungseinrichtung 
für Kulturschaffende. Wir bieten ein vielfältiges Tagungs- und Seminarprogramm an 
unseren Standorten »Schünemanns Mühle« und im Schloss Wolfenbüttel. In unseren 
Räumlichkeiten werden unsere Teilnehmende auch untergebracht und verpflegt. Derzeit 
sind an der Bundesakademie ca. 40 Mitarbeitende beschäftigt. 

 
Wir besetzen eine Stelle Hausmeister_in (m/w/ d) in Vollzeit (39,80 Wochenstunden) 
ab 01.11.2026 neu. 
 
Wir suchen eine engagierte Person für unser Hausmeisterteam. Sie betreuen unsere 
historischen Gebäude und Außenanlagen im Schloss Wolfenbüttel und in Schünemanns 
Mühle, unserem Gästehaus, und sorgen gemeinsam mit dem Team dafür, dass unsere 
Veranstaltungen reibungslos stattfinden können. 
 
Ihre Aufgaben: 
 Sicherstellung, dass Gebäude, Außenanlagen, technische Anlagen und Einrichtungen 

sicher, funktionsfähig und ordnungsgemäß genutzt werden können, 
 Einrichtung von Seminarräumen und Werkstätten (Auf-/Ab-/Umbau), 
 Durchführung kleinerer Reparaturen, 
 Veranlassung oder eigene Durchführung regelmäßiger Wartungs-/Instandhaltungs-

arbeiten bzw. gebäudetechnische Betreuung, 
 Post- und Botengänge, 
 Bereitschaftsdienst in den Abendstunden und an Wochenenden bzw. Feiertagen. 
 
Was sollten Sie mitbringen: 
 Sie haben idealerweise eine abgeschlossene Ausbildung und Berufserfahrung in einem 

handwerklichen Beruf, gerne als Mechaniker_in für Sanitär-, Heizungs- und 
Klimatechnik und/oder als Elektriker_in. 

 Vorteilhaft sind Kenntnisse in den Bereichen Gebäudetechnik und Brandschutzordnung. 
 Sie sind körperlich belastbar und das Tragen und Heben von Seminarmöbeln bereitet 

Ihnen keine Schwierigkeiten. 
 Die Arbeit am Computer zur Bedienung der gängigen Microsoft-Office-Anwendungen 

kennen Sie.  
 Sie sind offen für die Einarbeitung in unser hausinternes Belegungssystem, in das wir Sie 

gerne einarbeiten möchten. 
 Sie sind bereit, in den Abendstunden und an Wochenenden bzw. Feiertagen zu arbeiten. 
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10 gute Gründe für die Bundesakademie: 

 Das Arbeitsklima stimmt! Wir orientieren uns an den Werten Menschenwürde, 
Solidarität und Gerechtigkeit, ökologische Nachhaltigkeit, Transparenz und 
Mitbestimmung und fühlen uns der Gemeinwohlökonomie verpflichtet. 

 Wir arbeiten für einen guten Zweck! Die (Weiter-)Bildung jedes Einzelnen ist das, 
wofür wir arbeiten. 

 Mit uns wird es nicht langweilig! Sie erhalten einen vielseitigen und 
verantwortungsvollen Arbeitsplatz. 

 Wir schätzen Weiterbildung! Wir bieten eine Teilnahme an kulturellen 
Veranstaltungen und Seminaren in der Arbeitszeit. 

 Hier bilden Sie sich fort! Arbeitsbereiche, die Sie noch nicht so gut kennen, werden 
durch Fortbildung vertieft. 

 Wir arbeiten im Team! Sie kommen in ein gut eingespieltes und engagiertes Team. 

 Ihr Arbeitsplatz ist schön! Wir arbeiten in historischen und attraktiven 
Räumlichkeiten und Ihr Büro befindet sich im Schloss Wolfenbüttel. 

 Die Arbeitsbedingungen sind krisensicher! Wir arbeiten und zahlen in Anlehnung 
an den Tarifvertrag der Länder bis Entgeltgruppe E 5 TV-L (Tarif 2026) des 
öffentlichen Dienstes einschließlich Bereitschaftspauschale, betrieblicher 
Zusatzversorgung und Jahressonderzahlung, sechs Wochen Urlaub, Heiligabend und 
Silvester frei. Der Bereitschaftsdienst wird über Bereitschaftspauschalen entlohnt. 
Auch ermöglichen wir einen Zuschuss zum Jobticket. 

 Wir schätzen Vielfalt! Wir sind daran interessiert, unser Team noch diverser 
aufzustellen und freuen uns über Bewerbungen unabhängig von Alter, Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, einer Behinderung, 
Religion/Weltanschauung und sexueller Identität. 

 Bei uns kann man bleiben! Die Stelle ist zunächst befristet auf zwei Jahre mit der 
Aussicht auf Entfristung. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen im PDF-Format bis zum 
30. September 2026 an: 

bewerbung@bundesakademie.de  
 
Sollten Sie Fragen haben, melden Sie sich beim Verwaltungsleiter / stv. Geschäftsführer  
Dirk Naumann (0157 501 104 34).  
 


